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	ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИ


	
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА



	ЙĚПРЕÇ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЙĚ 
ЙЫШĂНУ

             09.12.2011     616 №

Йěпреç поселокě
	
	 АДМИНИСТРАЦИЯ

ИБРЕСИНСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2011   № 616
поселок Ибреси


Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача молодым семьям, признанным нуждающимся

 в улучшении жилищных условий, 

свидетельства о праве на получение

 субсидии на приобретение (строительство) жилья» 

 Во исполнение республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006 - 2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. № 98 и в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. №166 (ред. от 12.10.2011) "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг" администрация Ибресинского района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Ибресинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги ««Выдача молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья»
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации  Ибресинского района  Чувашской Республики  В.Г.Пименова.

3. Настоящее  постановление вступает в силу после подписания.

	Глава администрации

Ибресинского района 
	                                                                               А.И.Петров




Димитриева Р.Г.

21256
Утвержден

постановлением  администрации
Ибресинского района 

Чувашской Республики

от 09.12.2011  № 616 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ИБРЕСИНСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
«Выдача молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья» 
I. Общие положения


1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент  администрации Ибресинского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья» регулирует сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья в  рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы (далее - муниципальные услуги).

1.2.  Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги являются семьи, оба супруга в которой не достигли 35-летнего возраста (либо неполные семьи с родителем, не достигшим 35-летнего возраста), признанные в установленном порядке нуждающимися в получении жилых помещений, и состоящие в администрациях городского и сельских поселений в списках на получение жилых помещений (далее – молодые семьи) 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ибресинского района Чувашской Республики  (далее администрация района) и осуществляется через структурное подразделение – отдел строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Ибресинского района (далее Отдел).

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Ибресинского района.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации, должностных лиц Администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в Администрацию;

через официальный Интернет-сайт Администрации.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации на имя главы администрации.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом Отдела при обращении молодых семей за информацией лично или по телефону.

Специалист Отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания молодой семьи при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждой молодой семьи специалист отдела осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить молодой семье обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с молодой семьей другое время для устного информирования.

При устном обращении молодых семей лично специалист Отдела, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист Отдела не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить молодой семье обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с молодой семьей другое время для получения консультации.

Специалист Отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к молодым семьям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При информировании о порядке предоставления услуги по телефону специалист Отдела, сняв трубку, должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество, наименование своего отдела, сообщить молодой семье адрес и график работы администрации района. 

Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от молодой семьи, специалист отдела проводит личный прием граждан, специалист вправе предложить молодой семье обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить молодую семью о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист Отдела не вправе осуществлять информирование молодых семей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления услуги.

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное письменное информирование при обращении молодых семей в администрацию района осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично молодой семье.
Глава администрации района направляет обращение молодой семьи  начальнику отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации района. Начальник Отдела рассматривает обращение лично, либо передает обращение специалисту Отдела для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения молодой семьи). Ответ направляется в течение 10 рабочих дней с даты представления документов молодой семьей.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  размещения на официальном Интернет-сайте администрации района, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации района. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых молодыми семьями для получения муниципальной услуги;

- образец Заявления, 

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
На официальном  Портале  государственных услуг  Чувашской Республики размещается следующая обязательная информация:

наименование, адрес администрации где предоставляется муниципальная услуга, в том числе, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов);

перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для получения  муниципальной услуги;

образцы заявлений;

перечень нормативных документов, на основании которых предоставляется муниципальная услуга;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

порядок обжалования.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

 «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья» 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ибресинского района Чувашской Республики.

Должностными лицами, обладающими полномочиями по предоставлению муниципальной услуги, являются  начальник отдела строительства и развития общественной инфраструктуры, старший специалист 2 разряда отдела строительства и развития общественной инфраструктуры  администрации Ибресинского района. 
При предоставлении муниципальной услуги администрация Ибресинского района взаимодействует с:

министерством градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики;

управлением Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии   по Чувашской Республике;

МУП Ибресинского района «Бюро технической инвентаризации»;

ООО «Управляющая компания» по Ибресинскому району;

отделом ЗАГС администрации Ибресинского района; 

дополнительным офисом №7507/072 Канашского ОСБ филиала АКСБ РФ (ОАО) 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления молодым семьям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья (далее Свидетельства) – перечисление бюджетных средств с банковского счета молодой семьи из уполномоченного банка продавцу жилого помещения;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче Свидетельства – письменное уведомление администрации района об отказе в выдаче Свидетельства.

2.4. Срок предоставления услуги
Сотрудник Отдела принимает от молодой семьи заявление на получение муниципальной услуги (Свидетельства) в произвольной форме.

Время ожидания молодой семьи при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Продолжительность приема молодой семьи у сотрудника отдела при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Последовательность и сроки выдачи свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, сроками представления сводного списка молодых семей, изъявивших желание получить субсидии, и отчетов об использовании средств.

Выдача свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья должна быть осуществлена в течении 2 месяцев после поступления бюджетных средств, предназначенных для предоставления субсидий, согласно постановления Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года № 1050.  
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 


- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ ("Российская газета", N 7, 21.01.2009,"Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445,"Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);


-Конституцией Чувашской Республики (ред. от 28.05.2010) (Принята ГС ЧР 30.11.2000) (в ред. Законов ЧР от 27.03.2003 N 5, от 19.07.2004 N 16, от 18.04.2005 N 19,от 05.10.2006 N 47, от 28.05.2010 N 27) (в ред. Законов ЧР от 27.03.2003 N 5, от 19.07.2004 N 16, от 18.04.2005 N 19,от 05.10.2006 N 47, от 28.05.2010 N 27) ("Республика", N 52, 09.12.2000,"Чаваш ен", N 45, 09.12.2000,"Советская Чувашия", N 238, 09.12.2000 (спецвыпуск),"Хыпар", N 224, 09.12.2000 (спецвыпуск),"Собрание законодательства ЧР", 2000, N 11-12, ст. 442,"Ведомости Государственного Совета ЧР", 2000, N 38,"Ведомости Государственного Совета ЧР", 2000, N 39);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ; (принят ГД ФС РФ 22.12.2004) (ред. от 30.11.2010)(в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ,от 29.12.2006 N 250-ФЗ, от 29.12.2006 N 251-ФЗ, от 29.12.2006 N 258-ФЗ,от 18.10.2007 N 230-ФЗ, от 24.04.2008 N 49-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ,от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 03.06.2009 N 121-ФЗ, от 27.09.2009 N 228-ФЗ,от 23.11.2009 N 261-ФЗ, от 17.12.2009 N 316-ФЗ, от 04.05.2010 N 70-ФЗ,от 27.07.2010 N 237-ФЗ, от 30.11.2010 N 328-ФЗ) («Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14,"Российская газета", N 1, 12.01.2005,"Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005."Республика", N 52, 09.12.2000,"Чаваш ен", N 45, 09.12.2000,"Советская Чувашия", N 238, 09.12.2000 (спецвыпуск),"Хыпар", N 224, 09.12.2000 (спецвыпуск),"Собрание законодательства ЧР", 2000, N 11-12, ст. 442,"Ведомости Государственного Совета ЧР", 2000, N 38);

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ; Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 29 июня 2010 г. № 126-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 227-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);


- Постановлением Правительства РФ от 17.12.2010 N 1050 "О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011 - 2015 годы" (Собрание законодательства РФ", 31.01.2011, N 5, ст. 739);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 27 октября 2006 г. № 271 «Об организации работы по реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы», (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 7 декабря 2007 г. №323, от 28 марта 2008г. №82, от 25 сентября 2008г. №288, от 23.09.2009г. №311) ("Вести Чувашии", N 113, 01.11.2006,"Собрание законодательства ЧР", 2006, N 10, ст. 661);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 января 2006 № 2 «О Порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений»(в ред. Постановлений Кабинета Министров ЧР от 15.09.2006 N 230, от 16.05.2008 N 138, от 14.05.2009 N 157, от 23.09.2009 N 311, от 14.07.2010 N 226) ("Вести Чувашии", N 1-2, 13.01.2006,"Собрание законодательства ЧР", 2006, N 1, ст. 9);

 - постановлениями глав сельских поселений «Об утверждении Правил предоставления молодым семьям субсидий на приобретение жилья»;
        - постановлениями глав сельских поселений «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
Документы, необходимые для получения молодыми семьями муниципальной услуги представляются для рассмотрения в администрацию городского и сельских поселений, где молодая семья состоит на учете для получения жилых помещений.
2.6.1. Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами, при обращении в Администрацию для получения решения:
Молодые семьи представляют заявления в двух экземплярах о включении в состав участников подпрограммы (далее – Заявление) (Приложение 3) к Административному регламенту) в  администрации  городского и сельских поселений до 1 августа года (постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010г. №1050), предшествующего планируемому. К Заявлению прилагаются документы:

       1) копии паспортов супругов или одинокого родителя (четыре страницы: личность, регистрация  по месту жительства, семейное положение, дети); 

2) копии свидетельств о браке (для родителя, расторгнувшего брак – копию свидетельства о расторжении брака, копию решения суда о закреплении проживания ребенка с родителем); 

3) копии свидетельств о рождении детей (для молодых семей с детьми); 

4) копию уведомления, выданную  администрацией городского и сельских  поселений о постановке молодой семьи на учет для получения жилого помещения; 

5) копию документа, подтверждающего наличие у молодой семьи денежных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер субсидии;

6) выписку из лицевого счета для молодых семей, зарегистрированных по месту жительства в квартире многоквартирного дома, выданную предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда, либо копию домовой книги для молодых семей, зарегистрированных по месту жительства в индивидуальном жилом доме.

7) дополнительно молодая семья проходит ежегодную перерегистрацию граждан, состоящих на учете для получения жилых помещений, и для этого представляет справки из органов регистрации прав на недвижимые объекты о наличии (отсутствии) собственности. Справки выдаются муниципальным унитарным предприятием Ибресинского района «Бюро технической инвентаризации» и   Управлением Федеральной  Службы по регистрации, кадастра и картографии  по Чувашской Республике, а при необходимости (в случае прописки члена  молодой семьи вне Ибресинского района) и  в других районах и городах Чувашской Республики.

            Все документы предоставляются в 3-х экземплярах.


При представлении копий, молодой семье необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист сельского поселения по жилью (специалист по жилью), сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

В Заявлении указываются члены молодой семьи, даты их рождения, реквизиты представляемых документов в соответствующих строках заполнения. Дополнительно молодой семье необходимо указать номера телефонов для контактов. Заявление регистрируется специалистом по жилью в журнале регистраций, второй экземпляр с указанием номера регистрации и даты выдается молодой семье.

Продолжительность приема молодой семьи специалистом по жилью не должна превышать 15 минут.

От имени молодой семьи документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий.

Заявление и документы могут быть представлены лично в   администрацию  поселений, либо почтовым отправлением в адрес администрации  поселений, при этом копии необходимых документов должны быть нотариально заверены.

Администрация городского и сельских  поселений, после проверки документов, перед выдачей Свидетельства, представляет документы в Отдел для проверки и выдачи Свидетельства.

Прием молодых семей для оказания муниципальной услуги проводится специалистом Отдела    после проверки документов  и вынесения решения о выдаче или отказе выдачи Свидетельства.
Отдел уведомляет городское и сельские поселения о решении о выдаче или отказе выдачи Свидетельства молодой семье, состоящей на учете для получения жилых помещений в данном поселении.

Запрещается требовать от заявителя: 

предоставления документов  и информации или осуществления действий, представление или  осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии нормативными правовыми актами  Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Чувашской  Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона;
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих исполнение государственной услуги, исключение государственной услуги из полномочий Администрации.  
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы служат:

- отсутствие молодой семьи в списках граждан, состоящих на учете для получения жилого помещения в администрациях  поселений;

- непредоставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2.3. настоящего Административного регламента;

- ранее реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием форм государственной поддержки за счет средств бюджетов;

- отсутствие достаточных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер субсидии;

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных молодыми семьями.

2.9.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

    Предоставление муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья является бесплатной муниципальной услугой.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания молодой семьи при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Продолжительность приема молодой семьи у сотрудника отдела при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Продолжительность приема молодой семьи у сотрудника отдела, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Заявление и прилагаемые к нему документы  принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения муниципальной услуги) заинтересованному лицу.

Датой принятия к рассмотрению заявления о выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья считается дата регистрации заявления в журнале учета.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Прием молодых семей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Ибресинского  района, указанных в пункте 2.1. настоящего Административного регламента.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема молодым семьям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты  отдела, предоставляющего муниципальные услуги, должностных лиц  размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации Ибресинского района. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Отдела  содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
 2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 
При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:
1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.
3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных муниципальных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;
Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

первичный прием документов от молодых семей;
рассмотрение  принятого заявления о включении в список участников подпрограммы и представленных документов, составление списков участников подпрограммы;
выдача свидетельства о праве на получение безвозмездной субсидии молодым семьям на приобретение жилья;
действия молодых семей после получения Свидетельства;

порядок перечисления бюджетных средств (субсидий);

отчет администрации Ибресинского района о выдаче свидетельств и перечислении бюджетных средств
3.1.1. Первичный прием документов от молодых семей 
Специалист по жилью в  поселении производит прием Заявления с приложением документов лично от молодой семьи, предусмотренных подпунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, либо от имени молодой семьи документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий.

  Заявление о включении молодой семьи в список участников подпрограммы с приложениями документов принимаются в администрациях поселений до 1 августа  (постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010г. №1050), предшествующего планируемому.

В ходе приема специалист по жилью производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6.1. настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка Заявления.

В случае представления молодой семьей документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист по жилью вправе отказать молодой семье в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но молодая семья настаивает на их представлении, специалист по жилью после регистрации Заявления в течение 3 дней направляет молодой семье письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов, второй экземпляр Заявления с указанием даты и номера регистрации выдается молодой семье.

Молодая семья может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист по жилью при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление, правильность заполнения бланка Заявления. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист по жилью в течение трех дней направляет молодой семье уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов, второй экземпляр Заявления с указанием даты и номера регистрации направляется молодой семье по почте.

3.1.2. Рассмотрение принятого заявления о включении в список участников подпрограммы и представленных документов, составление списков участников подпрограммы

Специалистами по жилью в  поселениях производится проверка сведений, содержащихся в документах, представленных молодой семьёй.

Специалистами по жилью в  поселениях простым опросом по телефону работников обслуживающего предприятия (организации, учреждения), выдавшего выписку из лицевых счетов ЖКХ, проверяет достоверность данных, имеющихся в выписках лицевых счетов.

При проверке документов, специалист по жилью также простым опросом исполнителя, подготовившего документ, по телефону проверяет достоверность данных, имеющихся в документах, подтверждающих наличие у молодой семьи достаточных денежных средств.

При проверке документов специалист  по жилью проверяет наличие молодой семьи в списках на получение жилья.

По результатам проверки, рассмотрения документов и принятия положительного решения молодой семье направляется письменное уведомление о включении молодой семьи в список участников подпрограммы в течение 30 рабочих дней со дня представления молодой семьёй документов.

3.1.2.1. Основания для отказа в выдаче Свидетельства

Основаниями для отказа в выдаче Свидетельства являются:

1) отсутствие молодой семьи в списках претендентов подпрограммы (см.п.3.2.2);

2) не предоставление или предоставление в неполном объеме документов (перечисленные в п.2.3. настоящего Административного регламента);

3) ранее реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием форм государственной поддержки за счет средств бюджетов;

4) отсутствие средств, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой субсидии;

5) недостоверность сведений, содержащихся в документах (перечисленных в п.2.3. настоящего Административного регламента);

6) утрата оснований, по которым молодая семья признавалась нуждающейся в получении жилого помещения (достижение одного из членов молодой семьи возраста старше 35 лет, улучшение жилищных условий молодой семьи);

7) не прохождение или отказ от прохождения перерегистрации.

Молодая семья письменно уведомляется об отказе в выдаче Свидетельства  указанием причин отказа и возможностями их устранения. Основания для отказа, указанные в подпунктах 1, 3, 6 являются окончательными, и не могут быть изменены.

3.1.2.2. Решение о включении в список участников подпрограммы, утверждение списка участников

По результатам проверки молодой семье направляется уведомление о принятии решения о включении в сводный список участников подпрограммы, планируемой к реализации в следующем году (далее сводный список).

Составление сводного списка участников подпрограммы, включение в него всех семей, отвечающих условиям подпрограммы, его утверждение производится специалистами по жилью в  поселениях до 20 августа, предшествующего планируемому, с последующим представлением списков в Отдел.

Сводный список участников подпрограммы по  поселениям составляется в двух  экземплярах и утверждается главами администраций  поселений. Один экземпляр остается в  поселении, другой направляется в Отдел.

Сводный список составляется согласно утвержденной форме (Приложение 4  к Административному регламенту).

В сводный список специалист по жилью вносит следующие данные: 

- количество членов семьи;

- фамилии, имена, отчества супругов и детей, или одинокого родителя и детей, даты рождений;

- паспортов (номер, кем и когда выдан);

- свидетельств о рождении детей (номер и серия, кем и когда выдано);

- свидетельства о браке (номер и серия, кем и когда выдано) – для супругов;

- дата постановки на учет для получения жилого помещения; 

- наименование органа местного самоуправления, в котором состоит на учете молодая семья;

- расчетная стоимость жилого помещения: норматив стоимости 1 кв.м, общая площадь жилого помещения, стоимость жилого помещения (Приложение 5 к Административному регламенту)  

          Отдел до 1 сентября года, предшествующего планируемому, на основании списков  поселений формирует сводный список участников подпрограммы по Ибресинскому району и утверждает его главой администрации  Ибресинского района.

           Молодые семьи включаются в сводный список участников в порядке очередности постановки на учет для получения жилых помещений (включения в списки на получение жилых помещений). Преимущественное право имеют молодые семьи, вставшие на учет до 1 марта 2005 года (постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010г. № 1050). 

Составление сводного списка по Ибресинскому району производится Отделом в период с 1 по 30 августа года, предшествующего планируемому.

Сформированный список в двух экземплярах утверждается главой администрации Ибресинского района, заверяется гербовой печатью. Один остается в отделе строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Ибресинского района, второй направляется в Министерство градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики (далее Минстрой) до 1 сентября года, предшествующего планируемому году.

Минстрой с учетом размера средств, предусмотренных в республиканском  бюджете, утверждает список молодых семей – претендентов на получение свидетельств о праве на получение безвозмездной субсидии молодым семьям на приобретение жилья в следующем году (далее список претендентов).

Список претендентов составляется таким образом, чтобы итоговая сумма субсидий, выделяемых бюджетом молодым семьям, включенным в этот список, не превышала объем заложенных в бюджете на эти цели средств. 

Администрация района может вносить изменения   в утвержденные списки молодых семей-претендентов на получение социальных выплат в случае, если молодые семьи-претенденты на получение социальных выплат не представили  необходимых документов для получения свидетельства в установленный срок,  в течение срока действия свидетельства отказались от получения социальных выплат на приобретение жилья  или по иным причинам не смогли воспользоваться такими социальными выплатами.

Утвержденные списки молодых семей на планируемый год доводятся Отделом до  поселений для дальнейшей совместной работы.

3.1.3. Выдача свидетельств о праве на получение безвозмездной субсидии молодым семьям на приобретение жилья 
Подпрограмма начинает свою работу в планируемом году после поступления бюджетных  средств на счета администрации Ибресинского района на указанные цели.

Специалисту выдается доверенность на получение бланков свидетельств в Минстрое. Специалист получает бланки свидетельств лично, бланки хранятся в Отделе, как документы строгой отчетности.

Молодые семьи, включенные в список претендентов подпрограммы, информируются администрациями поселений после получения списков претендентов от Отдела о начале работы подпрограммы письменным уведомлением.

В уведомлении указывается решение о включении молодой семьи в список претендентов, срок начала работы подпрограммы, срок для обращения молодой семьи для получения свидетельства, перечень документов.

Для получения свидетельства молодая семья обращается в Отдел с заявлением в произвольной форме. 

К заявлению прикладываются проверенные Отделом документы на молодую семью, перечисленные в п.2.3. настоящего Административного регламента. 

Специалист Отдела принимает заявление от молодой семьи и в течении трех дней выдает либо отказывает в выдаче Свидетельства.
3.1.3.1 Основания для отказа в выдаче  Свидетельства
Основаниями для отказа в выдаче Свидетельства являются:

1) отсутствие молодой семьи в списках претендентов подпрограммы (см.п.3.2.2);

2) не предоставление или предоставление в неполном объеме документов (перечисленные в п.2.3. настоящего Административного регламента);

3) ранее реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием форм государственной поддержки за счет средств бюджетов;

4) отсутствие средств, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой субсидии;

5) недостоверность сведений, содержащихся в документах (перечисленных в п.2.3. настоящего Административного регламента);

6) утрата оснований, по которым молодая семья признавалась нуждающейся в получении жилого помещения (достижение одного из членов молодой семьи возраста старше 35 лет, улучшение жилищных условий молодой семьи);

7) не прохождение или отказ от прохождения перерегистрации.

Молодая семья письменно уведомляется об отказе в выдаче Свидетельства  указанием причин отказа и возможностями их устранения. Основания для отказа, указанные в подпунктах 1, 3, 6 являются окончательными, и не могут быть изменены.

3.1.3.2. Выдача Свидетельства

После проведенной проверки, специалистом Отдела  производится расчет размера социальной выплаты (Приложение 5 к Административному регламенту). Размер социальной выплаты рассчитывается на дату выдачи свидетельства и остается неизменным в течение всего срока его действия – 9 месяцев.

В расчете указываются: фамилии, имена, отчества супругов и детей, состав семьи; размер общей площади жилого помещения, норматив стоимости общей площади жилья, расчетная стоимость жилья; размер предоставленной социальной выплаты в рублях, в том числе отдельно за счет средств федерального, республиканского, местного бюджетов. 

После подписания расчета главой района  специалистом Отдела заполняется бланк Свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья (Приложение 6 к Административному регламенту). В свидетельстве указываются фамилии, имена, отчества супругов и детей, даты рождений, размер субсидии, дата выдачи свидетельства, срок предоставления свидетельства в уполномоченный банк, срок действия свидетельства. Заполненный бланк свидетельства передается на подпись главе администрации района, и заверяется гербовой печатью. До выдачи молодой семье свидетельство хранится в Отделе.

Выдача свидетельства фиксируется в журнале выданных свидетельств, в журнале указывается фамилия, имя, отчество супруга (или одинокого родителя), получившего свидетельство, ставятся подписи супруга (одинокого родителя), и специалиста, выдавшего свидетельство.

Молодой семье дается устное разъяснение дальнейших действий (часть IV настоящего Административного регламента).

В свидетельстве не допускаются помарки и исправления. В случае выдачи молодой семье свидетельства с допущенными по вине специалистов ошибками, молодая семья сдает свидетельство в Отдел, и в течение одного рабочего дня получает свидетельство взамен испорченного. В журнале выдачи свидетельств вносится исправление – изменяется номер выданного свидетельства.

3.1.3.3. Предоставление дополнительной субсидии при рождении (усыновлении) ребёнка

Молодой семье – участнице подпрограммы при рождении (усыновлении) одного ребёнка предоставляется дополнительная субсидия за счет средств  бюджетов поселений в размере не менее 5 процентов расчетной (средней) стоимости жилья для погашения части расходов, связанных с приобретением жилого помещения (созданием объекта индивидуального жилищного строительства). Право на дополнительную субсидию молодая семья имеет в случае, если ребёнок родился (усыновлён) в период с даты оформления свидетельства и до даты исключения молодой семьи из списков участников подпрограммы, т.е. до момента исполнения уполномоченным банков распоряжения молодой семьи на перечисление средств субсидии на оплату приобретаемого жилья (строительства индивидуального жилья).

При этом молодая семья представляет в Отдел администрации района следующие документы:

- заявление на получение субсидии в связи с рождением (усыновлением) ребёнка;

- копии паспортов супругов или одинокого родителя (четыре страницы: личность, регистрация  по месту жительства, семейное положение, дети); 

- копию свидетельства о рождении ребёнка либо документов, подтверждающих усыновление ребёнка;

- справку о составе семьи для молодых семей, зарегистрированных по месту жительства в квартире многоквартирного дома, выданную предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда, либо копию домовой книги для молодых семей, зарегистрированных по месту жительства в индивидуальном жилом доме.

При представлении копий, молодой семье необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов.

Отдел в течение 5-ти дней проверяет представленные документы, принимает решение о предоставлении дополнительной субсидии и производит расчет размера субсидии в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13 мая 2006г. № 285 «Об утверждении Правил предоставления семьям субсидий на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы». После чего молодой семье выдается свидетельство о праве на дополнительную субсидию в связи с рождением (усыновлением) ребёнка. Молодая семья передаёт свидетельство на дополнительную субсидию в связи с рождением (усыновлением) ребёнка в уполномоченный банк в соответствии с п.4.1. настоящего Административного регламента.


3.1.4. Действия молодых семей после получения Свидетельства

3.1.4.1. Заключение договора банковского счета.

Молодая семья, получившая свидетельство о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья, в течение двух месяцев со дня получения Свидетельства обязана представить Свидетельство в уполномоченный банк для заключения договора об открытии именного блокированного целевого счёта гражданина – получателя безвозмездной субсидии (открытия банковского счета), на который впоследствии будут перечислены бюджетные средства. Дополнительным офисом №7507/072 Канашского ОСБ филиала АКСБ РФ (ОАО) прием свидетельств осуществляется  по адресу: поселок Ибреси, улица Маресьева,  дом  № 9.
Свидетельство, представленное в банк по истечении 2-х месячного срока с даты его выдачи, банком не принимается. По истечении этого срока владелец Свидетельства вправе обратиться в порядке, предусмотренном п.2.3. настоящего Административного регламента, в администрацию района, выдавшую Свидетельство, с заявлением о замене Свидетельства.

Сотрудниками банка проверяется соответствие данных, указанных в Свидетельстве, своевременность представления Свидетельства. После чего заключает с молодой семьей договор банковского счета и открывает на имя одного из супругов (или одинокого родителя) банковский счет для учета бюджетных средств. В случае выявления несоответствия данных, указанных в Свидетельстве, банк отказывает молодой семье в заключении договора и возвращает Свидетельство. 
3.1.4.2. Предоставление молодой семьей документов об открытии счета в администрацию района

После открытия счета в банке, молодая семья представляет в Отдел копию договора об открытии счета в уполномоченном банке.

3.1.4.3. Условия приобретения молодой семьей жилого помещения

Молодая семья имеет право использовать субсидию для покупки у любых физических или юридических лиц одного или нескольких жилых помещений. Общая жилая площадь приобретаемого жилого помещения должна быть больше учетной нормы на каждого члена семьи. Учетная норма по Ибресинскому району составляет 12,0 кв.м. на одного человека. Молодая семья из двух человек должна приобрести жилое помещение площадью не менее 24,0 кв.м, семья из трех человек – 36,0 кв.м, семья из четырех человек – 48,0 кв.м, семья из пяти человек – 60,0 кв.м. Приобретаемое жилое помещение должно находиться в пределах Чувашской Республики, быть благоустроенным применительно к населенному пункту.

Молодые семьи для приобретения жилого помещения могут привлекать собственные средства, средства ипотечных кредитов или займов, предоставляемые любыми организациями или физическими лицами.

В договоре купли-продажи жилого помещения (далее договор) указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, наименование администрации района, выдавшей свидетельство) и банковского счета (банковских счетов, в случае оплаты части стоимости жилья с привлечением ипотечного кредита или займа), с которого будут осуществляться операции по оплате жилого помещения, приобретаемого по договору, а также порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставленной субсидии. В договоре указываются реквизиты банковского счета продавца жилого помещения для перечисления бюджетных средств (субсидий) с банковского счета молодой семьи. 

Приобретаемое жилое помещение оформляется в общую долевую собственность всех членов молодой семьи, указанных в свидетельстве.

3.1.5. Порядок перечисления бюджетных средств (субсидий)

3.1.5.1. Уведомление уполномоченного банка о совершаемой сделке

Молодая семья заключает предварительный договор купли-продажи с продавцом жилого помещения, который представляется  в уполномоченный банк (см. пункт 4.1., первый абзац), для составления заявки на перечисление бюджетных средств (субсидий). Пять копий предварительного договора купли – продажи одновременно представляются в отдел строительства и развития общественной инфраструктуры администрации района для составления пяти дел (п.5.2. настоящего Административного регламента).

В случае отсутствия собственных средств у молодой семьи, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой субсидии, молодая семья в праве оформить ипотечный кредит или займ в иных кредитных организациях. В этом случае молодая семья помимо предварительного договора купли-продажи представляет копию договора ипотечного кредитования или займа.

Молодая семья заключает договор купли-продажи с продавцом жилого помещения. Количество экземпляров заключаемых договоров зависит от количества членов молодой семьи, количества лиц, продающих жилое помещение, плюс один экземпляр представляется в Управление Федеральной Регистрационной службы Чувашской Республики для получения Свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение и один экземпляр представляется в уполномоченный банк.

3.1.5.2. Заявка на перечисление бюджетных средств (субсидий)

Сотрудники банка проверяют соответствие предварительного (или основного) договора купли-продажи условиям, указанным в пункте 4.3 настоящего Административного регламента, и в течение 3 рабочих дней направляют в отдел строительства и развития общественной инфраструктуры администрации района, где выдавалось Свидетельство, заявку на перечисление бюджетных средств. Заявка оформляется на официальном бланке банка.

В заявке указывается: 

- исходящий номер и дата;

- фамилии, имена, отчества, даты рождений членов молодой семьи; 

- реквизиты документов, удостоверяющих личности членов молодой семьи (паспорт, свидетельство о рождении (для несовершеннолетних);

- реквизиты свидетельства;

- адрес приобретаемого жилого помещения;

- данные договора купли-продажи жилого помещения;

- реквизиты уполномоченного банка и банковского счета;

- фамилия, имя, отчество, телефоны сотрудника уполномоченного банка, подготовившего заявку;

- должность, фамилия, инициалы лица уполномоченного банка, подписавшего заявку.

Оформленную заявку уполномоченный банк направляет в  администрацию района.

В течение 3 дней со дня получения заявки специалисты отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации района подготавливают пять копий следующих документов, и передают их в отдел юридический и по делам архивов администрации района:

1) расчет размера субсидии (пункт 3.3.2. настоящего Административного регламента);

2) свидетельство (пункт 4.2 настоящего Административного регламента);

3) договор о банковском счёте для обслуживания государственных программ (см. пункт 4.1 настоящего Административного регламента).

В течение 3 дней со дня получения заявки специалисты отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации района подготавливают следующие документы в пяти экземплярах для обслуживания заявки:

1) Список на перечисление средств молодым семьям, получившим свидетельства на получение субсидий на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденной постановлением Правительства РФ от 13.05.2006 г. № 285 по состоянию на текущее число:

в списке указываются фамилия, имя, отчество супруга (или одинокого родителя), на имя которого открыт банковский счет;

состав семьи;

дата постановки на учет для получения жилых помещений;

сумма безвозмездной субсидии, в том числе за счет средств федерального, республиканского, местного бюджетов.

2) Реестр на перечисление средств молодым семьям, получившим свидетельства на получение субсидий на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденной постановлением Правительства РФ от 13.05.2006 г. № 285 по состоянию на текущее число:

в реестре указываются фамилия, имя, отчество супруга (или одинокого родителя), на имя которого открыт банковский счет;

номер банковского счета;

размер субсидии по расчету, перечисленные средства, всего к перечислению, в том числе за счет средств федерального, республиканского, местного бюджетов.

Подготовленные документы специалистом Отдела разбираются для оформления трех дел. Одно дело остается в отделе строительства и развития общественной инфраструктуры администрации района остальные передаются в:

- Управление Казначейства Министерства Финансов Чувашской Республики;

- Финансовый отдел  администрации  Ибресинского района;

В течение 2 рабочих дней со дня получения дел, на банковский счет молодой семьи перечисляются бюджетные средства – субсидии в полном объеме.

3.1.5.3. Перечисление бюджетных средств продавцу жилого помещения

После получения молодой семьей в Управлении Федеральной регистрационной службы по Чувашской Республике свидетельств о государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение, молодая семья представляет их копии в уполномоченный банк, а также в Отдел.

В течение 3 рабочих дней уполномоченный банк перечисляет бюджетные средства с банковского счета молодой семьи на банковский счет продавца жилого помещения (пункт 4.3.).

До 10-го числа, следующего отчетного месяца, уполномоченный банк предоставляет в администрацию района информацию о перечислении бюджетных средств с банковского счета молодой семьи в счет оплаты приобретенного жилого помещения.

После получения информации о перечислении средств администрация района принимает решения о снятии молодой семьи с учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3.1.6.  Отчет администрации Ибресинского района о выдаче свидетельств и перечислении бюджетных средств

Ежемесячно до 5-го числа следующего за отчетным месяца, отдел строительства и развития общественной  нфраструктуры администрации района направляет в  Минстрой отчеты и сведения  согласно формам: «ОТЧЕТ об использовании средств федерального бюджета, республиканского бюджета Чувашской Республики и местных бюджетов, выделенных на предоставление субсидий молодым семьям в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы (нарастающим итогом)» (далее – Отчёт) (Приложение 7 к Административному регламенту) и «СВЕДЕНИЯ о реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы (нарастающим итогом)» (далее – Сведения) (Приложение 8 к Административному регламенту).

В Отчёте указываются:

- фамилии, имена, отчества членов молодой семьи;

- реквизиты документов, удостоверяющих личности членов молодой семьи (паспорт, свидетельство о рождении (для несовершеннолетних);

- даты рождений членов молодой семьи;

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего свидетельство;

- расчетная стоимость жилья, в том числе: норматив стоимости 1 кв. м. и размера общей площади жилого помещения на семью, стоимость приобретенного жилого помещения;

- размер субсидии, в том числе за счет средств федерального, республиканского, местного бюджетов;

- сумма к перечислению по нормативу из расчета состава семьи (всего);

- способ приобретения жилого помещения молодой семьей.

В Сведениях указываются:

- фамилии, имена, отчества членов молодой семьи;

- дата выдачи свидетельства;

- дата открытия банковского счета;

- дата получения субсидии;

- размер общей площади жилого помещения для расчета субсидии;

- расчетная стоимость жилого помещения;

- размер субсидии, в том числе за чет средств федерального бюджета;

- размер общей площади приобретенного жилого помещения;

- стоимость жилого помещения согласно договору купли - продажи;

- механизм приобретения жилья;

- размер ипотечного жилищного кредита.

Отдел строительства и развития общественной инфраструктуры администрации района направляет в Минстрой до 5-го числа  следующего за отчетным месяца (квартала) Сведения – ежемесячно, Отчёты – ежеквартально.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, нормативных правовых актов Ибресинского района Чувашской Республики устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела  осуществляется начальником отдела строительства и развития общественной инфраструктуры  администрации района.

Специалист Отдела несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется путем проведения  начальником отдела строительства и развития общественной инфраструктуры  администрации района проверок соблюдения и исполнения специалистом Управления положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 3 месяца.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании распоряжения главы администрации (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется заместителем главы администрации района.

Внеплановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку.

Руководители структурных подразделений несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Молодая семья  может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно либо письменно главе  района, устно или по телефону к начальнику отдела строительства и развития общественной инфраструктуры, письменно в Администрацию, в форме электронного документа.
5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов). (Приложение 9 к Административному регламенту).
5.1.4. При устном обращении в отдел строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Ибресинского района ответ на обращение с молодой семьи может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование муниципального органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, поступившее в Администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава администрации (лицо, исполняющее его обязанности) принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Администрацию.

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.

5.1.12. Обращение, поступившее в Администрацию, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления.

Приложение 1

к Административному регламенту

администрации Ибресинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья

Сведения о месте нахождения и графике работы

 Администрации Ибресинского района
Адрес: 429500, п.Ибреси, улиц Маресьева, дом 49

Адрес сайта в сети Internet – WWW. IBRESI.CAP.RU
Адрес электронной почты: ibresi@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	График приема

	Петров Анатолий Иванович
	глава администрации 
	1
	2-13-15
	по графику

	Пименов Владислав Гермонович
	Начальник отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации района
	
	2-12-76
	

	

	Димитриева Раиса Геннадьевна
	Старший  специалист 2 категории отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации района
	
	2-12-56
	Понедельник,

вторник 

с 800 – 1630

	
	выдача готовых документов: четверг с 1300 до 1700 часов


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение 3

к Административному регламенту

администрации Ибресинскоо района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья

	

	

	

	(орган местного самоуправления)


З А Я В Л Е Н И Е
Прошу включить в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2002 - 2010 годы молодую семью в составе:
супруг 
,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия ______________ № __________________, выданный _________________________________"______" _____________ _____ г., проживает по адресу 


;
супруга 
,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия ______________ № __________________, выданный _________________________________"______" _____________ _____ г., проживает по адресу 


;
дети: 
,
 (ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

(ненужное вычеркнуть)
серия _____________________ № ___________________, выданное(ый) ______________________________________ "____" _________ _____ г.,
проживает по адресу 

________________________________________________________________;
(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

 (ненужное вычеркнуть)
серия _____________________ № ___________________, выданное(ый) ______________________________________ "____" _________ _____ г.,
проживает по адресу 


.
С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" 
на 2002 - 2010 годы ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1)  _____________________________ ___________________ ____________;
          ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                       (подпись)                       (дата)
2)  _____________________________ ___________________ ____________;
         (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                       (подпись)                       (дата)
3)  _____________________________ ___________________ ____________;
            (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)               (подпись)                       (дата)
4)  _____________________________ ___________________ ____________.
            (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)               (подпись)                       (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) 
;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) 
;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) 
;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) 
.
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты
"______" _______________ 20___ г.
_______________________    ______________________     _______________
(должность лица, принявшего заявление)           (подпись, дата)                     (расшифровка подписи)
Приложение 4

к Административному регламенту

администрации Ибресинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья

СВОДНЫЙ СПИСОК
молодых семей - участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей",
изъявивших желание получить субсидию в 20____ году
по ________________________________________________района
(наименование администрации района)
	№ п/п (молодые семьи)
	Данные о членах молодой семьи
	Дата включения
молодой семьи в список участников подпрограммы
	Орган местного самоуправления, на основании решения которого молодая семья включена в список участников подпрограммы
	Расчетная стоимость жилья

	
	количество членов семьи (человек)
	ф.и.о.
	паспорт гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет
	число, месяц, год рождения
	свидетельство
о браке
	
	
	стоимость 1 кв.м (тыс. рублей)
	размер общей площади жилого помещения на семью (кв.м)
	всего (гр.11 х гр.12)

	
	
	
	
	
	серия, номер
	кем, когда выдано
	
	
	
	
	

	
	
	
	серия, номер
	кем, когда выдан
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Глава администрации
района (города)
	
	
	
	

	
	
	(подпись, дата)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.
	

	Ф.И.О., должность лица, 
сформировавшего  список, тел.


Приложение 5

к Административному регламенту

администрации Ибресинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья

Расчет размера денежных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер субсидии.

1. Размер общей площади жилого помещения (РЖ), с учетом которого определяется размер субсидии, составляет:

- для семьи из двух человек (молодые супруги без детей, или 1 молодой родитель и ребенок) – 42 кв. м.;

- для семьи из 3 и более человек – по 18 кв. м. на каждого члена  семьи.

2. Нормативная  стоимость 1 кв. м. (Н) общей площади жилья по Ибресинскому району  уверждается постановлениями главы Ибресинского района  и не превышает среднюю рыночную стоимость 1 кв. м. общей площади жилья по Чувашской Республике, определяемой уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

В соответствии с пунктом 3 постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 года N 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 - 2010 годы, федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным определять норматив стоимости 1 кв. метра общей площади жилья по Российской Федерации и среднюю рыночную стоимость 1 кв. метра общей площади жилья по субъектам Российской Федерации, используемые при расчете размера субсидий, предоставляемых гражданам - участникам подпрограммы, является Министерство регионального развития Российской Федерации. Норматив стоимости Министерством регионального развития Российской Федерации утверждается приказом один раз в полугодие.

Сведения о приказе можно получить по адресу: www.minregion.ru
3. Расчетная стоимость жилья (СтЖ) определяется по формуле:

СтЖ=  РЖ * Н.

где РЖ – размер общей площади жилого помещения (пункт 1 настоящего Приложения № 4);

Н – норматив стоимости 1 кв.м общей площади жилья – смотри пункт 2.

4. Размер субсидии (С).

Субсидия предоставляется в размере:

- 30 % расчетной стоимости жилья для молодых семей, не имеющих детей;

- 35 % расчетной стоимости жилья для молодых семей, имеющий 1 или более детей.

5. Размер денежных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер субсидии, определяется как разница между расчетной стоимостью жилья (СтЖ) и размером субсидии (С).

Приложение 6

к Административному регламенту

администрации Ибресинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья

СВИДЕТЕЛЬСТВО
о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья
Настоящим свидетельством удостоверяется, что молодой семье в составе:
супруг 
,
(ф.и.о., дата рождения)
супруга 
,
(ф.и.о., дата рождения)
дети 
,
(ф.и.о., дата рождения)

,
являющейся участницей подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2002 - 2010 годы, в соответствии с условиями этой подпрограммы предоставляется субсидия в размере 
 рублей
                                                           (цифрами и прописью)
на приобретение жилья (в том числе уплату последнего платежа в счет оплаты паевого взноса), создание объекта индивидуального жилищного строительства
                                                                                           (ненужное вычеркнуть)
на территории 
.
                                              наименование субъекта Российской Федерации)
Свидетельство подлежит предъявлению в банк до "___"________20__года (включительно).
Свидетельство действительно до"___"_________20__года (включительно). Дата выдачи "___"___________20___года.
Глава администрации 
района                                                  ____________________         _____________________ 

                                                                  (подпись, дата)                     (расшифровка подписи)

М.П.____________
Приложение 7

к Административному регламенту

администрации  Ибресинскогоо района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья

О Т Ч Е Т
об использовании средств федерального бюджета, республиканского бюджета Чувашской Республики
 и местных бюджетов, выделенных на предоставление субсидий молодым семьям в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2002 - 2010 годы (нарастающим итогом)
за  __________квартал   20___ года
__________________________
       (наименование администрации района)
	№ п/п
	Данные о членах молодой семьи
	Наименование органа местного самоуправления, выдавшего свидетельство, номер, дата его выдачи
	Расчетная (средняя)
стоимость жилья
	Размер субсидии, указанный в свидетельстве (тыс. рублей)
	Размер предоставленной
субсидии
(тыс. рублей)
	Способ приобретения жилья*

	
	члены семьи (ф.и.о., родственные отношения)
	паспорт гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет
	число, месяц, год рождения 
	
	
	
	
	

	
	
	серия, номер
	кем, когда выдан
	
	
	стоимость
1 кв.м
(тыс.
рублей) 
	размер общей площади жилого помещения на семью 
(кв.м)
	всего 
(гр.7хгр.8)
(тыс. рублей)
	
	за счет средств федерального бюджета 

	за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики
	за счет средств местного бюджета
	всего
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	Глава администрации района

	__________________________________
(подпись, дата)
	________________________________
(расшифровка подписи)

	Начальник отдела бухгалтерского учета и финансов администрации района 
	_____________________________
(подпись, дата)
	___________________________
(расшифровка подписи)


М.П.
· Приобретение жилого помещения с использованием (без использования) ипотечного жилищного кредита, создание объекта индивидуального жилищного строительства или участие в жилищном накопительном кооперативе. В случае, если выданное свидетельство не оплачено, необходимо указать дату окончания срока его действия.

Приложение 8

к Административному регламенту

администрации Ибресинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья

СВЕДЕНИЯ
о реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» 
федеральной целевой программы "Жилище" на 2002 - 2010 годы
за  январь - ________     200__ года (нарастающим итогом)
__________________________
  







наименование администрации района
	№
	Ф.И.О. членов молодой семьи - участницы подпрограммы
	Дата выдачи свидетельства
(дд/мм/гг)
	Дата открытия лицевого счета в банке
(дд/мм/гг)
	Дата получения субсидии
(дд/мм/гг)
	Размер общей площади жилого помещения  для расчета субсидии 
(кв. м.)
	Расчетная стоимость жилого помещения
(тыс. руб.)
	Размер субсидии (тыс. руб.)
	Размер  общей площади приобретенного жилого помещения (кв.м.)
	Стоимость жилого помещения, приобретенного молодой семьей      (тыс. руб.)
	Механизм приобретения жилья*
	Размер ипотечного жилищного кредита 
  (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	всего
	за счет федерального бюджета 
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


	Глава администрации района

	__________________________________
(подпись, дата)
	_________________________________
(расшифровка подписи)


м.п.
* Необходимо указать механизм приобретения жилья:  приобретение жилого помещения, строительство индивидуального жилья или участие в жилищном накопительном кооперативе.
Приложение 9

к Административному регламенту

администрации Ибресинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья

График работы общественной приёмной 

администрации  Ибресинского района
Адрес: 429500, поселок Ибреси, ул.Маресьева, дом 49

Адрес электронной почты: construct@cap,ru
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	График работы

	Димитриева Раиса Геннадьевна
	Старший специалист 2 категории отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Ибресинского района
	
	2-12-56
	понедельник- вторник,

800-1700


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение 10

к Административному регламенту

администрации Ибресинского района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья

Главе  администрации _______________ района __________________________________________

Заявителя:_________________________________

(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу

__________________________________________
тел._______________________________________
Обращение

Я, ________________обратился (-ась) в отдел строительства и развития общественной инфраструктуры администрации _____________________ района  с заявлением о включении в состав участников подпрограммы (о получении свидетельства).
«____»______________ 200___ года мною был получен отказ о включении в состав участников подпрограммы (о получении свидетельства).
Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________ 200_ года и включить в состав участников подпрограммы (выдать свидетельство).
_________________________  


___________________________________

(подпись)




       (Ф.И.О. (полностью))

Дата: «_____»_____________200___г.

Приложение №2

к Административному регламенту

администрации  Ибресинского района

Блок схема последовательности действий по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение субсидии на приобретение (строительство) жилья

	Решение о включении
в список  участников подпрограммы 

3 дня





	Обращение молодой семьи





	Отказ в признании молодой семьи участницей подпрограммы 

3 дня


	Формирование сводного списка участников
подпрограммы (период с 1 августа по 1
сентября года, предшествующего
планируемому)

	Представление документов молодыми семьями
для получения свидетельства, принятие        
решения о выдаче свидетельства 





	  Утверждение списка участников,
  формирование списка претендентов  (Минградстрой с 1 сентября до 1 октября года, предшествующего планируемому) 





	 Начало года. Начало работы подпрограммы,

 перечисление бюджетных средств в бюджет

Ибресинского района; получение бланков свидетельств;
уведомление молодых семей - претендентов 


	Выдача

свидетельства
3 дня

	Отказ в выдаче
свидетельства

3 дня


	Перечисление
бюджетных
средств с банковского счета молодой семьи  на счет Продавца 


	Открытие счета в банке молодой семьей,
представление документов в отдел строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Ибресинского района об открытом счете 
в течение 2 месяцев

	Заключение договора
купли-продажи жилого помещения молодой
семьей, представление
документов в

уполномоченный банк, и
Регистрационную
службу 

30 дней

	Представление молодой семьей копий
свидетельств о регистрации права на
жилое помещение в банк 5.1.





	Направление заявки банком в
Отдел строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Ибресинского района 
10 дней



	Обработка заявки

администрацией Ибресинского района,
подготовка документов для
перечисления бюджетных

средств 

3 дня

	Перечисление
бюджетных
средств на

банковский

счет молодой
семьи 

      5 дней  

























































































































































При рождении (усыновлении) ребёнка выдача молодой семье дополнительного свидетельства


7 дней
































